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a) avizeazi proiectele de hotérari si contrasen
respectiv ale presedintelui consiliului jude
consiliului judetean, dupa caz;
participd la sedintele consiliului local
gestionarea procedurilor administrative pi
respectiv consiliul judetean si presedintele
coordoneazd organizarea arhivei si evident
dispozitiilor primarului, respectiv a hota
presedintelui consiliului judetean;
asigurd transparenfa si comunicarea citre
interesate a actelor previzute la lit. a);
asigurd procedurile de convocare a consilj
efectuarea lucrdrilor de secretariat, comu
verbal al sedintelor consiliului local, res]
hotérarilor consiliului local, respectiv ale cq
asigurd pregétirea lucrérilor supuse dezba
judetean, si comisiilor de specialitate ale ac
poate atesta, prin derogare de la prevederile
la asociatii §i fundatii, aprobati cu modifid
modificdrile §i completirile ulterioare,
dezvoltare intercomunitard din care face ps
careia functioneazi;
poate propune primarului, respectiv prese
probleme in proiectul ordinii de zi a sedinte
consiliului judetean;
efectueazd apelul nominal si tine eviden
respectiv ale consiliului judetean a consilier
numdrd voturile §i consemneazi rezultatul
sedintd, respectiv presedintelui consiliului j
al acestuia;
informeazi presedintele de sedint, respect
caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu p|

b)

g)

h)

k)

k)

pentru adoptarea fiecirei hotirari a consiliul

terii consiliului local, respectiv a
estuia;

neaza pentru legalitate dispozitiile primarului,
tean, hotérarile consiliului local, respectiv ale

respectiv ale consiliului judetean;asigura

rivind relatia dintre consiliul local si primar,
acestuia, precum si intre acestia si prefect;

a statisticd a hotdrérilor consiliului local si a

rérilor consiliului judetean si a dispozitiilor

autoritdtile, institufiile publice si g‘ersoanele

ului local, respectiv a consiliului juide;ean, si
nicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-
pectiv ale consiliului judetean, si redactarea

nsiliului judetean;
consiliului

Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 ;cu privire
ari g1 completari prin Legea nr. 246/2005, cu

actul constitutiv si  statutul asocie;lgiilor de
irte unitatea administrativ-teritoriald in cadrul

dintclui consiliului judetean fnscrigrea unor
lor ordinare ale consiliului local, res{)ectiv ale
la participdrii la sedintele consiliului local,
ilor locali, respectiv a consilierilor judeteni;

votdrii, pe care il prezintd presedintelui de

udetean sau, dupa caz, inlocuitorului de drept

au, dupa
necesare
an;

Iv presedintele consiliului judetean s
rivire la cvorumul §i la majoritatea
ui local, respectiv a consiliului judete
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I) asigurd intocmirea dosarelor de sedintd, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si
stampilarea acestora;
m) urmdreste ca la deliberarea si adoptarea unor hotéréri ale consiliului local, respectiv ale
consiliului judetean si nu ia parte consilierii locali sau consilierii judeteni care se
Incadreazd in dispozitiile art. 228 alin. (2); informeazi presedintele de sedintd,|sau, dupa
caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situatii si face \cunoscute
sanctiunile prevazute de lege in asemenea cazuri;
n) certificd conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale;
0) alte atributii previzute de lege sau insdrciniri date prin acte administrative de consiliul
local, de primar, de consiliul judetean sau de presedintele consiliului judetean, dupi caz.




