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ANUD

PRIMARIA COMUNEI TANSA, cu §
nr. 49, comuna Tansa, judetul Iasi, organizea
de conducere de secretar general al Unitatii A
judetul Tasi, pe perioadi nedeterminati, cla
ore/zi, 40 ore/siptimani.

Data de sustinere a probei scrise: 27.06

Locul de desfisurare a concursului:

NT

ediul in localitatea Tansa, str. Principali,
za concurs de recrutare in functia publici
(dministrativ — Teritoriale Comuna ‘ansa,
sa: conducere, gradul I, timp de lucru 8

.2022, ora: 10:00
Primiria Comunei TANSA, cu sediul in

localitatea Tansastr. Principala, nr. 49, comu
Relatii suplimentare se pot obtine la s
Iasi, persoana de contact Stoica Elena, consili
al Primarului comunei Tansa, judetu
mail:cltansa@yahoo.com.

Conditiile de participare sunt:
studii universitare de licentd absolvite

a Tansa, judetul Iasi.
diul Primiriei Comunei TANSA, judetul
r juridic cadrul aparatului de specialitate

Iasi, telefon 0232 325 17d,

e-

cu diplomd de licentd sau echivalentd in

specializarea stiinte juridice, administrative sau stiinte politice;

studii universitare de master in domeniu administratiei publice, management sau in

specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice sau cu diplomi echivalenti
conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr. 1/2001, cu

modificérile si completirile ulterioare;

vechime n specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice: minimum 5 ani;

In cazul in care la concursul organizat pentru ocuparea functiei publice de conducere
de secretar general al comunei nu se prezintd persoane care au studii universitare de Ii enta
absolvite cu diplomd, respectiv studii superioare  absolvite cu diploma de licentd sau

echivalentd in specialitate juridici, administrativi

!

nu indeplinesc aceste conditii, in urmitoarea ordit

conditiile prevazute la art. 465 alin. (3) si art. 46

a) persoane care au studii universitare
studii superioare absolvite cu diploma de lice

administrativa sau stiinte politice si indeplinesc cq

b) persoane care au studii universitare
studii superioare absolvite cu diplomi de lice
administrativd sau stiinte politice;

¢) persoane care au studii universitare de
superioare absolvite cu diploma de licents sau ec

sau stiinte politice §i care indeplinesc
alin. (2) lit. a), pot candida si persoane care
(5

ﬂe licentd absolvite cu diploma3, respectiv
Itd sau echivalents, in specialitate juridica,
nditia prevazuti la art. 468 alin. (2) lit, a);
de licentd absolvite cu diplomsi, respectiv
ta sau echivalentd, in specialitate juridic,

1

1

1
h

icentd absolvite cu diplomd, respectiv studii
ivalentd, in altd specialitate.




Candidatii trebuie s indeplineasci cﬂ‘#ditiile generale previzute de art. 465 din
OUG nr.57/2019:

a) are cetitenia romani si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romén, scris si citit; |

¢) are varsta de minimum 18 ani implin ‘1,:ii;

d) are capacitate deplini de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic si exercite o functie public.

d)
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Atestarea stirii de sandtate se face p
catre medicul de familie,respectiv pe
intermediul unitatilor specializate acr
indeplineste conditiile de studii si veq
ocuparea functiei publice;
indeplineste conditiile specifice, con
publice;

g)

h)
statului sau contra autorititii,infractiu
impiedicd infiptuirea justitiei, infract
intentie care ar face-o incompatibili
situatiei in care a intervenit rea
dezincriminarea faptei;
nu le-a fost interzis dreptul de a ocup
ori activitatea in executarea cireia a
definitiva, in conditiile legii;
nu a fost destituita dintr-o functie pul
de muncd pentru motive disciplinare i
nu a fost lucrétor a Securititii sau co
de legislatia specifici.

)

k)

Atributiile secretarului general:
avizeazd proiectele de hotdrari si con

primarului, respectiv ale presedintelui con
respectiv ale consiliului judetean, dupi caj

participd la sedintele consiliului local,

presedintelui consiliului judetean;
asigurd transparenta si comunicarea citre
interesate a actelor previzute la lit. a);

e bazd de examen medical de specialit
t}azé de evaluare psihologica organizati prin
cditate in conditiile legii;
flime in specialitate previzute de lege pentru

form figei postului, pentru ocuparea fu

nu a fost condamnati pentru sivarsirea unei infractiuni contra umanitaii,

blicd sau nu i-a ncetat contractul indiv

cu exercitarea functiei publice,cu ex
bilitarea,amnistia post-condamnatorie

2 o functie publicd sau de a exercita pr

n ultimii 3 ani;

siliului judetean, hotirérile consiliului

N
—ge—

;:a statisticd a hotdrarilor consiliului 107:

ate,de

Inctiei

contra
ni de coruptie sau de serviciu,infractiuni
uni de fals ori a unei infractiuni sivarsite cu
ceptia

care

sau

ofesia
savarsit fapta, prin hotdrare judec#toreasci

ridual

laborator al acesteia, in conditiile previzute

t‘;rasernneazé pentru legalitate dispozitiile
ocal,

respectiv ale consiliului judetean;asigura
gestionarea procedurilor administrative priivind relatia dintre consiliul local si pr
respectiv consiliul judetean si presedintele
coordoneazd organizarea arhivei si eviden
a dispozitiilor primarului, respectiv a hotériﬁrilor consiliului judetean si a dispozi

imar,
écestuia, precum si Intre acestia si preﬂect;

al si

tiilor

autoritdtile, institutiile publice si persoanele
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) asigurd procedurile de convocare a conjtiliului local, respectiv a consiliului judetean,
si efectuarea lucririlor de secretari ! comunicarea ordinii de zi, Intocmirea
procesului-verbal al sedintelor consiliulu%i local, respectiv ale consiliului judetean, si
redactarea hotérarilor consiliului local, re $pectiv ale consiliului judetean;

f) asigurd pregitirea lucrdrilor supuse dezbaterii consiliului local, respectiv a consiliului
judetean, si comisiilor de specialitate ale acestuia;

g) poate atesta, prin derogare de la preveg érile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu
privire la asociatii si fundatii, aprobatd cu modificdri si completiri prin Legea nr.
246/2005, cu modificdrile §i completdrile ulterioare, actul constitutiv si statutul
asociatiilor de dezvoltare intercomunitaré din care face parte unitatea administrativ-
teritoriald in cadrul cireia functioneazi;

h) poate propune primarului, respectiv presedintelui consiliului judetean inscrierea unor
probleme in proiectul ordinii de zi a §editn‘;‘;elor ordinare ale consiliului local, respectiv
ale consiliului judetean;

i) efectueazd apelul nominal §i tine evidenta participarii la sedintele consiliului| local,
respectiv ale consiliului judetean a consilierilor locali, respectiv a consilierilor
judeteni;

J) numdird voturile si consemneaza rezultatyl votirii, pe care 1l prezinti presedintelui de
sedintd, respectiv presedintelui consiliului judetean sau, dupd caz, inlocuitorului de
drept al acestuia;

k) informeazd presedintele de sedintd, respectiv presedintele consiliului judetean sau,
dupd caz, inlocuitorul de drept al acesthia, cu privire la cvorumul si la majoritatea
necesare pentru adoptarea fiecédrei hotérdri a consiliului local, respectiv a consiliului
judetean;

1) asigurd intocmirea dosarelor de sedintd,|legarea, numerotarea paginilor, semnarea si
stampilarea acestora;

m) urmdreste ca la deliberarea si adoptarea|unor hotirari ale consiliului local, respectiv
ale consiliului judetean sd nu ia parte consilierii locali sau consilierii judeteni dare se
incadreazi in dispozitiile art. 228 alin. 2); informeazd presedintele de sedint3, sau,
dupd caz, inlocuitorul de drept al acestpia cu privire la asemenea situatii gi face
cunoscute sanctiunile previzute de lege in asemenea cazuri;

n) certifici conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale;

o) alte atributii previzute de lege sau insdrcinari date prin acte administrative de
consiliul local, de primar, de consiliul judetean sau de presedintele consiliului
judetean, dupi caz.
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Dosarele de concurs se depun in pc‘#‘ioada 27.05.2022-15.06.2022 inclusiv, la

sediul Primariei Comunei Tansa.

in vederea participdrii la concursul de Jrecrutare in functia de secretar general al
Comunei Tansa, in termen de 20 zile de la data g ubhcam anuntului, candidatii depun desarul

de concurs, care va contine in mod obligatoriu:

1

a) formularul de inscriere tip, care se pu e la dispozi tfa candidatului prin secretarul

comisiei de concurs din cadrul Primariei \ omunei Tansa;
b) curriculum vitae, modelul comun europe n
¢) copia actului de identitate;
d) copii ale diplomelor de studiu;

e) copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei
publice, management ori in spemahtatea studiilor necesare exercitdrii functiei

publice,dupi caz; |

f) copia carnetului de muncd si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucratd, care si ateste vechimea in munci si, dupd caz, in specialitatea

studiilor necesare ocupdrii functiei publice;
g) copia adeverintei care atestd starea de sinitate corespunzitoare, eliberatd cu cel
6 luni anterior deruldrii concursului de citre medical de familie al candidatului;
h) cazierul judiciar;
i) declaratia pe propria rispundere sau adeverinta care si ateste calitatea sau
calitatii de lucritor al Securotitii sau collaborator al acesteia.

mult

lipsa

Adeverintele care au un alt format decat cel previzut de legislatia in vigoare trebuie si
cuprind cel putin urmatoarele informatii: functia/functiile ocupatd/ocupate, nivelul studiilor
solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfasurarii activitatii, vechimea

in muncd acumulatd, precum si vechimea in spec‘alitatea studiilor.

Copiile de pe actele sus mentionate se [prezinti in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certifici pentru conformitate cu originalul de catre secretarul

comisiei de concurs.
Documentul prevézut la lit.h) poate fi in

ocuit cu o declaratie pe propria rispundere.

In acest caz, candidatul declarat admis Ia selecti ia dosarelor si care nu a solicitat expres la
inscrierea la concurs preluarea informatiilor di q:ct de la autoritatea sau institutia publici
competentd are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot
parcursul desfésurdrii concursului, dar nu mai térziu de data si ora organizarii interviului, sub

sanctiunea neemiterii actului administrativ de n m1re In situatia in care candidatul so
expres la inscrierea la concurs preluarea informatulor direct de la autoritatea sau inst

aprobate la nivel institutional.

licitd
itutia
publicd competentd, extrasul de pe cazierul judl;Clar se solicitd potrivit legii si proce

durii
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Bibliografie: ‘

1. Constitutia Romaniei; |

2. Ordonanta de urgenti nr.57/2019 privind Codul administrativ; |
3. Legea nr.119/1996 cu privire la actele de stare civild,republicati,cu modiﬁcé?ile si

completérile ulterioare; |
4. Hotdrarea nr.64/2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea unjtari a

dispozitiilor in materie de stare civila.

5. Legea nr.24/2000 privind normele de W‘ehnicé legislativa pentru elaborarea actelor
normative,cu modificarile si completiril :ulterioare;

6. Legea nr.53/2003-Codul muncii,republicati,cu modificirile si completdrile ulterjoare;

7. Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificérile si completirile ulterioare.

8. Legea nr.52/2003 privind transparenta ldecizionald in administratia publica locald

republicatd cu modificarile si completirile ulterioare.

PRIMAR,
Daniel VOIINE (
RN




